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Vous trouverez dans ce dossier 'ensemble des formulaires nécessaires a la constitution de votre demande.
() Demande de location d'une installation municipale
() Bon de réservation de matériel

(O Débit de boisson

(O Déclaration préalable d'une vente au déballage

() Organisation de spectacle

~

-

Le dossier complet est a déposer au minimum 1 mois avant I'évéenement

e Soit par mail : Jocation@ville-billere.fr

e Soit par courrier postal (ou en depot) :
Service Participation citoyenne - Vie associative et £ESS
17 rue de la Plaine, 64140 BILLERE

Vous avez des questions ?

Service Participation Citoyenne, Vie associative et ESS
e 05.64.64.19.54 (de 9h a 12h du lundi au vendredi)
e |ocation@ville-billere.fr

Service Participation Citoyenne, Vie associative et ESS
(pour les demandes de débits de boisson et vide grenier)

e 05.59.40.03.30 (de 8nh30 a 12h30 et de 13h30 a 17h du lundi au vendredi)
e afrigot@ville-billere.fr

Service Logistique et Service Sécurité des batiments et des évéenements
e 05.59.40.03.30 (de 8h30 a 12h30 et de 13h30 a 17h du lundi au vendredi)
e technigues@ville-billere.fr

Service Culture
e 05.59.40.03.30 (de 8nh30 a 12h30 et de 13h30 a 17h du lundi au vendredi)
e culture@ville-billere. fr

Service Sports
e 05.59.40.03.30 (de 8nh30 a 12h30 et de 13h30 a 17h du lundi au vendredi)
e sports@ville-billere.fr

Service Communication
e 05.59.92.44 44 (de 8nh30 a 12h30 et de 13h30 a 17h du lundi au vendredi)
e communication@ville-billere.fr
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e DIillere

/\ ATTENTION

Tout dossier incomplet ou hors délai fera I'objet d'un avis négatif.

Apres étude de votre dossier, I'administration se réserve le droit d'attribuer I'installation et/ou
le matériel qui lui parait etre les plus adaptés a la demande et sous réserve de disponibilité.

Le prét de salle et/ou de matériel est soumis a convention et au respect du reglement.

Piece justificative a fournir obligatoirement pour toute demande

e Une attestation d'assurance de responsabilité civile et dommages aux biens confiés
Il est obligatoire de souscrire une assurance "responsabilité civile et dommage" couvrant les dégats matériels occasionnés a
['espace public, dégats des biens et sinistres occasionnés aux personnes. Cette attestation est une condition indispensable
pour le prét d'une salle ou de matériel.

Piece justificative a fournir obligatoirement pour toute demande d'organisation de
manifestation
e Une attestation d'assurance de responsabilité civile et dommages aux biens confiés

e Un plan de masse représentant I'implantation des installations
(tentes, chapiteaux, gradins, buvettes, points de cuisson/de restauration, structures gonflables...)

e Un plan complet des aménagements (intérieurs et extérieurs) faisant apparaitre le mobilier
(tables, chaises, podium...), les éléments de décoration, la largeur des circulations et des

dégagements
(des plans type par salle sont disponibles aupres du Service Sécurité des batiments et des évenements)

e Faire apparaitre les dispositifs de sécurité (barrieres, poste de secours...)

Il en est de la responsabilité des organisateurs de I'évéenement concernant la présence d'un
service de secours a la personne (SSIAP, Sécurité civile...), d'un service d'ordre ainsi que de la
déclaration SACEM et/ou Organismes de recouvrement des droits d'auteur (si nécessaires)

Demandes spécifiques a prévoir a minima 15 jours avant la manifestation

e Arrété municipal pour une demande d'occupation de I'espace public

e Débit de boisson (maximum 5 fois par an par association)

e Vide grenier en tant que vendeur (maximum 2 fois par an par association)
e Vide grenier en tant qu'organisateur (pas de limite)




Demande de location d'une

et Dillere installation municipale

N° d'enregistrement : Date de la demande :

Demandeur

Particulier Association Entreprise AULIE &

N O PN O &
Personne majeure responsable, président d'association, directeur..

NOM de [a STrUCTUIe OFZaniSatliCe &

A O S S O &

Code postal : ... oMU

Téléphone portable: ... Télephone fixe .

AT OSSO TN aIl 1

Coordonnées de la personne en charge de récupérer les clés/badges (si différente) :

N O PN O

Téléphone portable: ... TEélephone fixe .

Informations sur lI'evenement

Description de ['évenement .

NOMIDIE e PartiCiDaANTS &
Attention, chaque salle a une capacité d'accueil définie : le dépassement du nombre de personnes autorisées simultanément entraine votre responsabilité

Date de I'évenement (jour/mois/année) . ... /o /.

Heure de début: ... N Heuredefin: ... n.......

Installation souhaitée

Salle Cazaurang Guinguette AULIE &
Lyre tonkinoise Salle Robert De Lacaze

Villa des violettes Sporting d'Este

Halle Gymnase Roger Teétin




Bon de réservation de materiel

*VILLE DE I ere Usage exclusivement réservé aux associations pour des manifestations publiques

N°® d'enregistrement . Date de la demande :

Demandeur

NOM de |3 STrUCTUNe OFZaNiSatIiCe &

Code postal : ... oMU

Téléephone portable: ... Télephone fixe ...

AT OSSO TNAIl &

Motif de la demande

LU e | O N I Nt

Demande d'occupation de I'espace public

Y A B O O N O &
NOMIDIE e PartiCiDaANTS &
Date de I'évenement (jour/mois/année): ... /o /o
Heure de début: ... N Heuredefin: ... n..........
Besoins

Matériel (remplir le tableau ci-apres)

Demande d'installation électrique provisoire

Coffret électrique (ouverture Enedis) - délai 3 mois

Coffret électrique mobile

Type d'appareil électrique prévu Quantité kWh

Utilisation de gaz en bouteille - ATTENTION distance de sécurité de 8 métres de tout batiment a respecter




e 3i/ller€

Référence Quantité
Table 4 personnes 1.20m x 0.80m
Table 6 personnes 1.80m x 0.80m
Table ronde 4 personnes 7.10m
Chaises
Mange-debout
Abri de marché Cuisson possible dessous - 3m x 6m
Chapiteau pas de cuisson possible dessous - 3m x 3m
Cnhapiteau pas de cuisson possible dessous - 4m x 4m
Chapiteau pas de cuisson possible dessous - 5m x 12m
Barrieres vauban
Bar face + 1 coté
Grilles d'exposition 7.80m x 0.94m
Podium remorqgue (6mx2.50m)
Plancher de danse plaque Tm x 2m - 20m2 maximum
Moqguette de protection plaque 1m x 2m - usage intérieur
Rallonge électrique
Sono mobile caution de 500€
Totem poubelle pour le tri sélectif




Deébit de boisson

N° d'enregistrement : Date de la demande :

Demande d'autorisation d'ouverture d'un débit de boissons 3eme catégorie

Je soussigné(e), (nom-prénom)
Président de l'association

Adresse mail :

ai I'nonneur de solliciter Monsieur le Maire de BILLERE, conformément a l'article L. 48 du code des débits de boissons,
I'autorisation d'établir un débit de boissons de 3eme catégorie,

a l'occasion de

Lieu :

Le (jour/mois/année) : / /
Heure de début : N

Heure de fin : n

Date et signature :

Autorisation (a remplir par d'administration)

Monsieur le Maire de Billere,
vU la demande présente, vu l'article L. 48 du code de débits de boisson

Autorise

N'autorise pas

Monsieur, Madame

Président de |'association

a l'occasion de

Lieu :

Le (jour/mois/annee) / /
Heure de début : N

Heure de fin : N

a établir un debit de boissons a consommer sur place, a charge, pour ledit, de se conformer a toutes les
prescriptions des lois et reglements sur la tenue et la police des débits de boissons de 3eme catégorie.

A BILLERE, le / /



Déclaration préealable

d'une vente au deballage

Articles L. 310-2, L. 310-5, R. 310-8, R. 310-9 et R. 310-19 du code de commerce et articles R. 321-1 et R. 321-9 du code pénal)

N° d'enregistrement : Date de la demande :

Déclarant

Nom, prénoms ou, pour les personnes morales, denomination sociale :

Nom du représentant Iégal ou statutaire (pour les personnes morales) :

N® SIRET :

Adresse :
Code postal : Commune :

Téléephone portable : Téléphone fixe :

Adresse mail :

Caracteristiques de la vente au déballage

Adresse détaillée du lieu de vente :

Marchandises vendues : | neuves | occasion

Nature des marchandises vendues :

Date de la décision ministérielle (en cas d'application des dispositions du Il de l'article R. 310-8 du code de
commerce :

Date de debut de vente (jour/mois/annee) : / /
Date de fin de vente (jour/mois/annee) : / /

Durée de la vente (en jours) :

Engagement du déclarant

Je soussigné(e), (nom-préenom) auteur de la
presente déclaration, certifie exacts les renseignements qui y sont contenus et m'engage a respecter les
dispositions prévues aux articles L. 310-2, R. 310-8 et R. 310-9 du code de commerce.

Date et signature :

Toute fausse déclaration préalable de vente au déballage constitue un faux et usage de faux passible des peines d'amende et
d'emprisonnement prévues a I'article 441-1 du code pénal. Par ailleurs, le fait de procéder a une vente au déballage sans la déclaration
préalable ou en méconnaissance de cette déclaration est puni d'une amende de 15 000€ (art. L. 310-5 du code de commerce)



Wy 3i/ller€

N° d'enregistrement : Date de la demande :
Demandeur
Nom : Prénom :

Personne majeure responsable, président d'association, directeur...

Nom de la structure organisatrice :

Adresse :

Code postal : Commune :

Téléphone portable Téléphone fixe :
Adresse mail :

Code APE :
Numeéro de Licence d'entrepreneur du spectacle :

Date d'attribution de la Licence :

Représentation

Spectacle Autre Amateur Professionnel

Nom de la représentation :

Description rapide :
Le dossier artistique et la fiche technique devront étre transmis au service Culture

Organisation

Heure d'ouverture des portes au public N
Heure de fermeture des portes au public : N
Heure de début de séance N

Heure de fin de séance : N

Il est rappelé aux organisateurs qu'une billetterie et qu'un personnel d'accueil seront obligatoires. En fonction
des éléments demandés, un devis sera proposé par le Service Culture sur la base de la fiche technique
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